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Dependencia o Unidad

AT R ) UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIALES
Nombre del Titular (2) DANIEL ANTONIO CAMARENA BARRON

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3) DAVID ERNESTO LOPEZ BERNAL

Correo electrénico

institucional (4) ua.cs@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 31121188 85

Fondo () UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion 2S ACADEMICA

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2S.1 PROGRAMAS ACADEMICOS P LA N EAC I O N ESTA UBICADO EN EL AULA (A) PLANTABAJA A UN COSTADODE COMTROL ESCO

2S.3 DESARROLLO DEL PROFESORADO FORMACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL, INFORMES ANUALES | ESTA UBICADO EN EL AULA (A) PLANTABAJA A UN COSTADODE COMTROL ESCO)|

2S.4 ADMINISTRACION ESCOLAR O R I E NTAC I O N A ESTU D IANTES ESTA UBICADO EN EL AULA (A) PLANTABAJA A UN COSTADODE COMTROL ESCO|

2S.4 ADMINISTRACION ESCOLAR | ELABORACION DE LISTAS OFICIALES DE ASISTENCIA DE ALUMNOS, ORDINARIAS, RECUPIl EN EL AREA DE CONTROL ESCOLAR UNICADA EN PLANTA BAJA A UN COSTADO

2S.6 SEGUIMIENTO ACADEMICO DE ESTUDI EXT E N S I O N Y VI N ‘ U LA‘ I O N ESTA UBICADO EN EL AULA (A) PLANTABAJA A UN COSTADODE COMTROL ESCO|
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3C.6 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL | PROGRAMACION DE META!

S CON PRESUPUESTO ASIGNADO PARA LOGRAR LOS PROYEC EN LA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS
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Dependencia o Unidad

AT R ) UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS SOCIALES

Nombre del Titular (2) DANIEL ANTONIO CAMARENA BARRON

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3) DAVID ERNESTO LOPEZ BERNAL

Correo electrénico
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Seccion () 4C RECURSOS HUMANOS

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

4C.1 EXPEDIENTES DEL PERSONAL J| EXPEDIENTES DEL PERSONAL CON DOCUMENTOS, DOCENTES, ADMINISTRATIVOS, JUNILI EN LA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS

4‘ 3 N O M I NA NOMINA IMPRESA PARA FIRMA, DE DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS, CADA QUINCE DIAS LATERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS DE

4C.4 INCIDENCIAS | REPORTE DE INCIDENCIAS A JUSTIFICAR. ] &NA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS

4C.5 REGISTRO DE ASISTENCIA ]| ACARGO DEL SISTEMA DEL CHECADOR PARA CHECAR REGISTROS DE ASISTENCIA Y MC| EN LA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS

4C.8 CARGAS HORARIAS [ SUBIR CARGAS HORARIAS AL SISTEMA CADA SEMESTRE. || EN LA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS
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5C.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERf] REGISTRO Y CONTROL DE LOS RECURSOS FINANCIEROS APLICADO A LOS PROYECTOS ' EN EL DEPARTAMENTODE FINANZAS UBICADO EN PLANTA BAJA A UN LADO DEI

5C.2 REGISTRO, CONTROL Y SEGUIMIENTO [§ REGISTRO Y CONTROL DE LOS RECURSOS FINANCIEROS APLICADOS A LOS PROYECTOSl EN EL DEPARTAMENTODE FINANZAS UBICADO EN PLANTA BAJA A UN LADO DEl|

5C.3 FONDO REVOLVENTE ESTION DEL FONDO REVOLVENTE PARA LOS GASTOS OPERATIVOS DE LA UNIDAD ACADIf| EN EL DEPARTAMENTODE FINANZAS UBICADO EN PLANTA BAJA A UN LADO DE|

5C.4 VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTAC] GESTIONAR Y REGISTRAR LOS GASTOS ORIGINADOS POR TRASLADOS Y PARTICIPACION] EN EL DEPARTAMENTODE FINANZAS UBICADO EN PLANTA BAJA A UN LADO DEI

5C.5 COMPROBACION DE GASTOS | GESTION Y REGISTRO DE LOS GASTOS PARA SU COMPROBACION [ EN EL DEPARTAMENTODE FINANZAS UBICADO EN PLANTA BAJA A UN LADO DE|
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6C.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES | OFICIOS DE TRAMITES DE ALTA, BAJA Y TRASPASO DE LOS BIENES MUEBLES | EN EL DEPARTAMENTODE FINANZAS UBICADO EN PLANTA BAJA A UN LADO DE|
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7C.1SERVICIOS BASICOS | ENERGIA ELECTRICA, AGUA, LIMPIEZA, INTERNET,ETC. || EN LA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS

702 SerV|C|OS eSpeC'aIeS SISTEMA DE APARTADO DE ESPACIOS, (AUDITORIO 2, SALA DE LECTURA, FORODE TV'Y | EN LA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS

7C.5 SERVICIOS ESPECIALES || MANTENIMIENTO DE BANOS Y JARDINERIA, PINTURA INTERIOR Y EXTERIOR DEL EDIFICIC] EN LA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS
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Seccion (6)

14C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
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14C.6 ESTADISTICA INSTITUCIONAL [| INTEGRAR, PRESENTAR Y ATENDER INF(

ORMACION RELATIVA A LA ESTADISTICA INSTITU | EN LA TERCER PLANTA DEL EDIFICIO DE CIENCIAS SOCIALES EN LAS OFICINAS
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